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ANEXO 1

GRUPOS OPERACIONAIS

GRUPO I - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO:

a) DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR — CODIGO DAS

A-DAS-1

N°VAGAS| _ DENOMINACAO |  1LOTACAO

01 = Sccretauo ) de Adnnnmtm«,ao Qu,n,tand de Adl_mnlstldgao — )

. Eg[&tqno de Fazenda Sugrg[gjla dL Fazenda 77:

01 Secretario de E ducac;ao Secretaria de E ducaqao Cultura, l*sporlg e

. |Cultura, Esporte e Turismo. Turismo. -

01 Secretario  de /\bncultura Secretaria  de Asncullura Industria e

_|Industria e Comércio. Comércio. - N

01 Secretario de Transporte, Obras Secretaria de T Transporlc ‘Obras e Urbanismo.
e Urbanismo.

01 Secretario de Saude. | Secretaria de Satide, Saneamento e Bem Estar
Saneamento e Bem  Estar|Social.

b [Social | [ —

B-DAS -2

[N \’A(.AS } l)l* NOMINACAO ] LOTACAO o

01 Diretor do Departamento de | Secretaria da Administragao
Administragao

01 Diretor do Departamento de|Secretaria da Educagao, Cultura, Esporte €
Educagao Turismo.

01 Diretor do Departamento de Secretaria da Educag@o, Cultura, Esporte e
Cultura, Esporte e Turismo. Turismo.

01 Diretor do Departamento de|Secretaria da Agricultura, Inddstria e
Agricultura Comeércio.

01 Diretor do Departamento de | Secretaria da Saude, Saneamento e Bem Estar
Saude e Saneamento Social.

01 ~ | Diretor do Departamento do |Secretaria da Satude, Saneamento e Bem Estar
Bem Estar Social Social

02 Diretor de Escola Secretaria da Educagdo, Cultura, Esporte e

gelo 0~ |Tunsmo. I

C-DAS-3

N’ VAGAS DEN@GINACAO 1 LO]‘éCAO —1

lb'lw LCﬁgféFv?aebmuc ~ | Gabinete o Prefeito Municipal |

A FORCA QUE VEM DO POVO




4. Estado de Santa Catarina

Ly e ] FETR SARTLITL At -

r’

o

31 ¥
5 ”ﬁjupzm’nme : éc?' e

GRUPO II - FUNCAO GRATIFICADA:

= |"4 PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTE

CHEFIA E ASSISTENCIA INTERMEDIARIA — CODIGO CAI

CAI-1

N’ DE DENOMINACAO ~ LOTACAO -
_VAGAS I .
101 3 Chefe de Divisdo de Pessoal | Secretaria dl Administragao -
0l Chete de Divisao de Compras e | Secretaria de Adnr].ihié{ra:% o
. [(Patiménio |
01 Chefe de Divisio de Tributagdo | Secretaria de Fazenda a :

__|eFiscalizagio S
01 Chefe de Divisao de | Secretaria de Fazenda
: | Contabilidade e Orgamento | B
01 Chefe de Divisdao de Industria e | Secretaria de Agricultura, Indastria e
Comércio Comércio. B

01 Chefe de Divisao de | Secretaria de Transporte, Obras e
T Transportes, Obras e Urbanismo | Urbanismo. -~ S

GRUPO IIT - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO:

ATIVIDADE DE NIVEL SUPERIOR - ANS

ICARGO  |VAGAS |LOTACAO

Advogado |01 | Secretaria de Administragao

Engenheiro Agronomo |01 Secretaria de Agricultura, Indistria e Comércio
Meédico Veterinario 01 Secretaria de Agricultura, Indastria e Comércio
Contador 01 Secretaria de Fazenda

Enfermeira 01 Secretaria de Saude, Saneamento e Bem Estar Social
Médico 04 Secretaria de Saude, Saneamento e Bem Estar Social
Odontologo 03 Secretaria de Saude, Saneamento e Bem Estar Social
Psicologo 01 Secretaria de Saude, Saneamento e Bem Estar Social
Assistente Social 01 Secretaria de Saude, Saneamento e Bem Estar Social
Engenheiro Civil 01 Secretaria de Transportes, Obras e Urbanismo

ATIVIDADE DE NiVEL TECNICO — CODIGO - ANT:

CARGO VAGAS [LOTACAO
Técnico em Contabilidade |01 Secretaria Fazenda
Técnico Agricola 01 Secretaria de Agricultura, Industria e Comércio.

A FORCA QUE VEM DO POVO
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ATIVIDADE DE NiVEL AUXILIAR — CODIGO - ANA:

[ CARGO ~ |[VAGAS [LOTACAO
Tesoureiro |01 Secretaria de Fazenda -
 Auxiliar Admmlstrgggo 04  |Secretaria de Admlmstra(,ao - - _44_]

ATIVIDADE DE ADMINISTRACAO GERAL — AAG:

CARGO _ |VAGAs[LotAcAio |
Aumhar de Fntumag,em 03 |Secretara de S Saude gancamenlo ¢ Bem Estar Social
Agel)l_u Admlmslrdlwo |12 |Todas Secretarias
Auxiliar Fazendario 01 Secretaria de Fazenda -

Fnicj@_dg Obras |01 |Secretaria de Transporte, Obras e Urbanismo ]
Fiscal de Tributos 01 %crg;aﬁr@g Fazenda )
L\stmlm de Esportes |01 Secretaria de Educagao, (‘ultura Esporte e Tunsmo

TRANSPORTE E SERVICOS GERAIS - TSG:

CARGO | VAGAS 1|0TACA0 - .
Auxiliar de  Servigos |09 Secretaria de Administragao; Ag,ncultura Industria
Gerais e Comércio; Transporte, Obras e Urbanismo; e
) I Saude, Saneamento ¢ Bem Estar Social.
Motorista de Carro Leve |10 Secretaria de Administragdo; Educagdo, Cultura,
Esporte e Turismo; Transporte, Obras e Urbanismo;
o | e Saude, Saneamento e Bem Estar Social.
Motorista de  Carro| 10 Secretaria de Transporte, Obras e Urbanismo; e
Pesado | Educagao, Cultura, Esporte ¢ Turismo.
‘Telefonista 03 Secretaria Administragao
Recepcionista 01 Gabinete Prefeito
Vigia 06 Secretaria de Administragdo; Transporte, Obras e
Urbanismo; e Educagdo, Cultura, Esporte ¢
Turismo.
Operador de|10 Secretaria de Transporte, Obras e Urbanismo.
Equipamento Leve Secretaria Agricultura, Industria e Comércio.
Operador de|10 Secretaria de Agricultura, Industria e Comeércio; e
Equipamento Pesado Transporte, Obras e Urbanismo.
Mecanico de |01 Secretaria de Transporte, Obras e Urbanismo.
Equipamento Leve |
Mecanico de| 01 Secretaria de Transporte, Obras e Urbanismo.
Equipamento Pesado
Pedreiro 01 |Secretaria de Transporte, Obras e Urbanismo.
Carpﬂfcir(_)- - 01 | Secretaria de Transporte, Obras e Urbanismo.
Operador de Britador 01 Secretaria de Transporte, Obras e Urbanismo.
Encanador @} Secretaria de Transporte, Obras e Urbanismo.
*
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ANEXO 11

ESPECIFICACAO E ATRIBUICAO

- _DESCRICAODOCARGO |

CATEGORIA FUNCIONAL

@ogndo R 7 - - i_ 7# }

GRUPO 111 . copiGo
| Atividade de Nivel Superior

DESCRICAO SlIMARIA

Eerwcos de dSbebt)fld ]llrldl(,d - - ) S _j

DESCRICAO DETALHADA

01. Assessoria |lllldlCd adnnnnu:mva

02. Pareceres,

03. Analise dos processos licitatorios;

04. Analise dos processos e procedimentos administrativos;
05. Patrocinio de agoes judiciais,

06. Delesa do Municipio em procedimentos administrativos;
07. Outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de Conclusdo de Curso Superior de Direito, com registro na Ordem
dos Advogados do Brasil.
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L ~ DESCRICAODOCARGO |

CATEGORIA FUNCIONAL

Enéenheiro Agronomo

GRUPO 111 ~ CODIGO

| Atividade de Nivel Superior | ANS - ’ ]

DESCRICAO SUMARIA 7 _

Elabora e supervisiona projetos referentes a cultivos agricolas e ‘past;)s, T)laﬁqaﬁ(ﬂ
orientando e controlando técnicas de utilizagdo de terras para possibilitar um maior
rendimento e qualidade dos produtos.

DESCRICAO DETALHADA

01 Elabora métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos de solo e clima, efetuando
estudos, experiéncias e analisando os resultados obtidos para melhorar a germinagao de
sementes, o crescimento de plantas, a adaptabilidade dos cultivos, o rendimento das
colheitas e outras caracteristicas dos cultivos agricolas;

02 Estuda os efeitos da rotatividade, drenagem, irrigagao, adubagem e condigoes climaticas
sobre culturas agricolas, realizando experiéncias e analisando resultados nas fases da
semeadura, cultivo e colheita para determinar as técnicas de tratamento de solo e a
exploragio agricola mais adequada a cada tipo de solo e clima,

03 Elabora métodos de combate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura e pragas de
insetos e/ou aprimora os ja existentes, baseando-se em experiéncias € pesquisas para
preservar a vida das plantas e assegurar 0 maior rendimento do cultivo,

04. Orienta agricultores e outros, trabalhadores agricolas sobre sistemas e técnicas de
exploragio agricola, fornecendo indicagdes, €pocas e sistemas de plantio, custo dos
cultivos, variedades a empregar e outros dados pertinentes para aumentar a produgao e
conseguir variedades novas ou melhorar as de maior rendimento, qualidade e valor
nutritivo,

05. Desempenha outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de Conclusdo de Curso Superior em Agronomia, com registro nj

CREA.

(P rlig
N e
\ "/".m‘-}‘ﬁ

T

fssrra000 (0 0 O

A FORCA QUE VEM DO POVO




4. Estado de Santa Catarina

'7:':
g} PREFEITURA MUNICIPAL DE BANDEIRANTE )
V) ¢ ‘VN
E*?;@aﬁms‘ﬂ' 995
i _DESCRICAODOCARGO ]

CATEGORIA FUNCIONAL
[Médico Veterinario

’

GRUPOII cobnico o o
[Atividade de Nivel Superior | ANS , - ]

DESCRICAO SUMARIA - - _

Planeja, organiza, supervisiona e executa programas de defesa Sallilél’iri}_rOTéCﬁO,
aprimoramento e desenvolvimento da pecuaria, realizando estudos e pesquisas, aplicando
conhecimentos, dando consultas, fazendo relatorios, exercendo fiscalizagdo e empregando
outros metodos para assegurar a sanidade do rebanho, a produgio racional e econémica e a
|saude da comunidade.

DESCRICAO DETALHADA

O1. Planeja e desenvolve campanhas e servigos de fomento e assisténcia técnica relacionados
com a pecuaria e a saide publica, em ambito nacional e regional, valendo-se de
levantamentos de necessidades e do aproveitamento de recursos orcamentarios existentes
para favorecer a sanidade e produtividade do rebanho;

02. Elabora e executa projetos agropecuarios € os referentes ao crédito rural, prestando
assessoria, assisténcia e orientagdo e fazendo o acompanhamento desses projetos para
garantir a produgdo racional e lucrativa dos alimentos e o atendimento aos dispositivos
legais, quanto a aplicag@o dos recursos oferecidos;

03 Faz profilaxia, diagnostico e tratamento de doengas dos animais, realizando exames
clinicos e de laboratorio para assegurar a sanidade individual e coletiva desses animais.

04 Realiza exames laboratoriais, colhendo material e/ou procedendo a analise
anatomopatologica, histo-patologica e imunologica para estabelecer o diagnostico e a
terapéutica,

05.Promove o melhoramento do gado, procedendo a inseminagdo artificial, orientando a
selegdo das espécies mais convenientes fixando os caracteres mais vantajosos para
assegurar o rendimento da exploragao pecuaria,

06. Desenvolve e executa programas de nutrigao animal, formulando e balanceando as ragdes
para baixar o indice de conversdao alimentar, prevenir doengas, caréncias e aumentar a
produtividade;

07. Efetua o controle sanitario da produgdo animal destinada a industria, realizando exames
clinicos, anatomopatologicos laboratoriais ante e post-mortem para proteger a saude
individual e coletiva da populagio;

08. Promove a fiscaliza¢@o sanitaria nos locais de produgdo, manipulagdo, armazenamento e
comercializagdo dos produtos de origem animal, bem como de sua qualidade,
determinando visita in loco para fazer cumprir a legislagao pertinente;

09. Desenvolve programas de pesca e pisicultura, orientando sobre a captura de peixes,
conservagao e industrializagdo dos mesmos para incrementar a exploragdo econdmica e
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10. Procede o controle das zoonoses, efetivando levantamentos de dados, avaliagdo
epidemiologica, programag¢dao e execugdo, supervisao e pesquisa para possibilitar a

profilaxia dessas doengas; e
. Desempenha outras atividades compativeis com o cargo. - .

HABILITACAO PROFISSIONAL -

Portador de certificado de conclusao de nivel superior como Médico Veterinario, com registro

no orgao fiscalizador no exercicio profissional. S
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| ~  DESCRICAO DO CARGO o ]
CATEGORIA FUNCIONAL

rConlador - A 7 - - - |
GRUPOI  €CODPIGO o a

| Atividades de Nivel Superior | ANS A |

DESCRICAO SUMARIA

Desenvolve atividades relativas aos atos e fatos de contabilidade orgamentaria, financeira e
patrimonial, compreendendo a elaboragdo e analise de balancetes, balangos, registros e
demais demonstragdes contabeis do municipio e seus fundos.

DESCRICAO DETALHADA

01. Orienta na organizagao de processo de tomadas de prestacdo de contas;

02. Registra sistematicamente a legislagdo pertinente as atividades de contabilidade e de
administragado financeira,

03. Opina a respeito de consultas formuladas sobre matéria de natureza técnica, juridico-
contabil, financeira e orgamentaria, propondo se for o caso, as solugdes cabiveis em tese,

04. Organiza os servigos de contabilidade em geral, tragando o plano de contas, o sistema de
livios e documentos ¢ o método de escrituragdo para possibilitar o controle contabil e
orgamentario,

05. Executa e/ou supervisiona a escrituragdo de livros contabets, atentando para a transcri¢ao
correta dos dados contidos nos documentos originais e valendo-se dos sistemas para fazer
cumprir as exigéncias legais e administrativas.

06. Controla os trabalhos de analise e conciliagao de contas, conferindo os saldos, localizando
e retificando possiveis erros para assegurar a corregao das operagoes contabeis;

07. Efetua ou supervisiona os calculos de reavaliagdo do ativo e de depreciagao de veiculos,
maquinas, moveis e instalagoes baseando-se nos indices adequados a cada caso para
atender as disposi¢des legais pertinentes;

08. Elabora balancetes, balangos e outras demonstragdes contabeis, aplicando as técnicas
apropriadas para apresentar resultados parciais e totais da situagdo patrimonial, econdmica
e financeira da Prefeitura, transcrevendo dados estatisticos € emitindo pareceres técnicos
para fornecer os elementos contabeis necessarios ao relatorio do orgao; e

09. Executa os procedimentos necessarios a apresentagao de prestagdo de contas ao TCE e a
orgdos repassadores de recursos para o Municipio e seus Fundos.

10. Elaborar resposta a diligéncias e relatorios de auditoria emitidos pelo TCE;

11. Executar os procedimentos necessarios a apresentacao de prestagdes de contas ao TCE;

12. Desempenhar outras atividades compativeis com 0 cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de Conclusdo de Curso Superior em Contabilidade, com registro no
CRC.

(¢}
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DESCRICAO DO CARGO ]

CATEGORIA FUNCIONAL

Enfermeira

GRUPOIII ~ CODIGO

I ]

| Atividade de Nivel Superior  [ANS. ]

DESCRICAO SUMARIA -
[Visa a promogio, protegdo e recuperagio da saiide do individuo, familia e a comunidade. |

DESCRICAO DETALHADA

01, Presta assisténcia de enfermagem ao individuo, familia e comunidade, visando a
promogao, protecdo e recuperagao da saude;

02. Faz previsio de equipamento e material para prestar assisténcia de enfermagem, segundo
as normas estabelecidas;

03. Faz atendimento de enfermagem de acordo com a programagdo estabelecida pela
Prefeitura;

04. Participa na orientagdo a saude do individuo e a grupos da comunidade;

05. Participa de atividades de capacitagdo e educagdo em saude para grupos da populagao;

06. Administra medicamentos mediante- prescrigdo, utilizando a técnica da aplicagao
adequada,

07. Participa na execugio de programas de vacinagdo de acordo com o esquema adotado pela
Secretaria de Estado da Saude;

08. Coleta material para exames complementares quando indicados;

09. Notifica doengas transmissiveis;

10. Participa das atividades de vigilancia epidemiologicas;

1 1. Faz visita domiciliar;

12. Desenvolve atividades de pré e pos consulta médica e de enfermagem;

13. Participa das agdes de saude desenvolvidas pela comunidade;

14. Participa da prestagdo de assisténcia a comunidade em situagoes de calamidade e
emergéncia;

15. Faz registro das atividades realizadas; e

16. Desempenha outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de Conclusdo de Curso Superior em Enfermagem, com registro no
orgao fiscalizador do exercicio profissional.
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. DESCRICAOPOCARGO |

CATEGORIA FUNCIONAL = B

Meédico
GRUPO 111 ~_ cOpIGO
Ati \’ldddbb dL vacl Supmor 7 | ANS

]

DESCRICAO QIJMARIA

Efetua exames médicos, emite dlds,nosllcos presucvc medicamentos e realiza outras formas |
| de tratamento para diversos tipos de enfermidades.

DESCRICAO DETALHADA ==

[01. Realiza atendimento ambulatorial;

02. Examina o paciente para determinar o diagnostico ou, se necessario, requisitar exames
complementares e encaminha-lo ao especialista;

03. Analisa e interpreta resultados de exames de raio-x, bioquimicos, hematologicos e outros
para confirmar e informar o diagnostico,

04. Prescreve medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de medicagao,

05. Mantém registro de paciente examinado, anotando a conclusdo diagnostica, evolugao da
doenga para efetuar orientagao terapéutica adequada;

06. Emite atestado de saude, sanidade e aptidao fisica e mental e de obito para atender as
determinagoes legais;

07. Participa de programas de atendimento a populacﬁo atingida por calamidades publicas;

08. Integra-se com a execugao dos trabalhos de vacinagao e saneamento,

09. Participa da elaboragao e execucao dos programas de erradicagdo e controle de endemias
na area respectiva,

10. Participa das atividades de apoio médico-sanitarios da prefeitura;

11. Procede a notificagdo das doengas compulsorias a autoridade local,

12. Realiza estudos e inquéritos sobre os niveis de saude da comunidade e sugere medidas
destinadas a solugdo dos problemas levantados.

13.Faz exames pré admissionais e periodicos dos servidores, participando das atividades de
prevengao de acidentes de trabalho;

14. Fornece dados estatisticos € apresenta relatorios de suas atividades;

15. Emite laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia; e

16. Desempenha outras atividades compativeis com o cargo.

HABILI_FAC[\O PROFISSIONAL
Portador de Certificado de Conclusdo de Curso Superior em Medicina, com registro no 0rgao
fiscalizador do exercicio profissional.

A FORCA QUE VEM DO POVO
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| __ DESCRICAO DO CARGO

CATEGORIA FUNCIONAL

[Odontologo - - ]

GRUPO 111 CODIGO

| Atividades de Nivel Superior ~ [ANS™

DESCRICAO SUMARIA

Diagnostica e trata afecgdes da boca, dentes e regidao maxilofacial, utilizando processos
clinicos.

DESCRICAO DETALHADA ) -

01. Elabora juntamente com a equipe de saide, normas tccnicas e administrativas de

organizagao e funcionamento dos servigos odonto-sanitarios,

02. Aplica as normas técnicas que regem as atividades de odontologia sanitaria a fim de que

sejam integralmente cumpridas de maneira prevista ou na forma de adaptacao que mais

convenha aos interesses e necessidades do servigo,

03. Encara o paciente e sua saide como um todo, tentando evidenciar as causas de suas
necessidades odontologicas,

)4. Examina as condi¢des bugo-dentarias do paciente, esclarecendo sobre diagnostico e
tratamento indicado,

)5. Aplica medidas tendentes a melhoria do nivel de saide oral da populagdo, avaliando os
resultados;

)6. Promove e participa do programa de educagdo e preven¢do das doengas na boca,
esclarecendo a populagdo métodos eficazes para evita-las;

D7. Presta assisténcia odontologica curativa, priorizando o grupo materno-infantil;

08. Presta assisténcia odontologica ao escolar dentro da filosofia do sistema incremental,

09. Diagnostica e trata afecgdes da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos
clinicos;

10. Faz pericia odontoadministrativa, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de
fornecer atestados para demissdo, concessao de licengas, abonos de faltas e outros;

11. Treina pessoal auxiliar deixando-o apto a realizar servigos de acordo com as necessidades
do atendimento;

12. Realiza estudos sobre a freqiiéncia e caracteristicas de afecgdes orais, analisando suas
causas e consequéncias;

13. Fornece dados estatisticos e apresenta relatorios de suas atividades,

14. Emite laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia; e

15. Desempenha outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de Conclusdo de Curso Superior em Medicina, com registro no él'géﬂ
fiscalizador do exercicio profissional.

AFORCA OUE VEM DO POVO
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| _ DESCRICAODO CARGO

CATEGORIA FUNCIONAL

Psicologo -]

GRUPO 111 . CODIGO

U\U—Vlgljlggdu Ni'\jiérgupcrior ' ANS N - o 77]

DESCRICAO SUMARIA

Efetuar exames psicologicos, emite diagnosticos, prescreve medicamentos, realiza outras
formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades.

DESCRICAO DETALHADA

| Realiza atendimento ambulatorial,

2. Examina o paciente para determinar o diagnostico ou, se necessario, requisitar exames
complementares e encaminha-lo ao especialista,

3. Prescreve medicamentos , indicando dosagem e respectiva via de medicagao,

4. Mantém registro de paciente examinado, anotando a conclusao, diagnostica, tratamento,
evolugdo da doenga para efetuar orientagao terapéutica adequada,

5 Emite atestado de saude, sanidade e aptidao fisica e mental e de obito para atender as
determinagoes legais,

6. Participa de programas de atendimento a populagdo atingida por calamidades publicas;

7. Integra-se com a execugao dos trabalhos de vacinagao e saneamento,

8. Participa da elaboragdo e execugao dos programas de erradicagdo e controle de endemias
na area respectiva, .

9. Participa das atividades de apoio médico-sanitario da Prefeitura,

10.Procede a notificagdo das doengas compulsorias a autoridade sanitaria local;

11 Realiza estudos e inquéritos sobre os niveis de saude da comunidade e sugere medidas
destinadas a solugdo dos problemas levantados.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador do certificado de conclusdio do Nivel Superior com devido registro no 0Orgao
competente.
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[ DESCRICAO DO CARGO

. o |

CATEGORIA FUNCIONAL - 7 -
r_A§§i§lgnlg Social - - B B - S ]
GRUPO Il , CODIGO 7

[L\gjyidadqs de Nivel Superior ANS, ] 7 ‘

DESCRICAO SUMARIA
Desenvolve agio de plancjamento, coordenag@do, orientagao, supervisdo, execugdo e avaliagao
de atividades relacionadas ao diagnostico, desenvolvimento e tratamento de aspectos sociais.

DESCRICAO DETALHADA B B

01. Planeja, coordena, orienta, supervisiona, executa e avalia programas e projetos na area do
servigo social, aplicados a individuos, grupos e comunidades;

02. Presta assessoria e consultoria técnica em assunto de natureza social,

03. Elabora estudos e pareceres técnico para orientar a tomada de decisdo dos processos de
planejamento na organizagao,

04 Participa, dentro de sua especialidade, de equipes multiprofissionais na elaboragao,
analise, e implantagdo de programas e projetos;

05. Elabora e/ou participa de projetos de pesquisa, visando a implantagao e ampliagdo de
servigos especializados na area de desenvolvimento comunitario,

06 Mobiliza recursos comunitarios para que sejam devidamente utilizados em beneficio da
populagao;

07 Fornece dados estatisticos e apresenta relatorio de suas atividades;

08. Emite laudos e pareceres sobre assuntos de sua area de competéncia; e

09. Desempenha outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL

Portador de Certificado de Conclusdo de Curso Superior em Medicina, com registro no érgﬁgl
fiscalizador do exercicio profissional.
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. DESCRICAODOCARGO ]

CAT h(“_(_)R_IA FUNCIONAL

GRUPO 111 - conico o
| Atividades de Nivel Superior ANS - B ]

DESCRIC A() SUMARIA

Assessorar a ddmlnlsll‘deO municipal com pareceres técnicos, elaboragao de projetos, bem
como a execugao, dire¢do ou fiscalizagao de obras civis, objetivando sua qualidade técnica e
economia.

DESCRICAO DETALHADA

01. Supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente;

02. Executar estudo, planejamento, projeto e especifica¢ao;

03. Executar estudo de viabilidade técnico-economica,

04. Prestar assisténcia, assessoria e consulta;

05. Dirigir obras e servigos tecnicos,

06. Executar vistoria, pericia, avaliagao, arbitramento, laudo e pareceres técnicos,
07 Realizar ensino, pesquisa, analise, experimentagao, ensino e divulgagdo técnica e extensao;
08. Elaborar or¢gamento;

09. Efetuar a padronizagdo, mensuragdo e controle de qualidade;

10. Executar obras e servigos técnicos,

I1. Conduzir equipes de instalagao, sondagem, operagado, reparo e manutengao,
12. Executar instalagao, montagem €'reparo;

13. Operar e realizar manutengdo de equipamentos e instalagao;,

14. Executar desenho técnico.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de Conclusdo de Curso Superior em Engenharia Civil, e seu devido
registro no orgao competente.
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A ~ DESCRICAO DO CARGO ] 1

CATEGORIA FUNCIONAL

ﬁ@nigg;ﬁ? Qopl;bi_li-audc - - e <]
GRUPONN ___cOoDIGO
[Atividade de Nivel Técnico  [ANT -]

DESCRICAO SUMARIA

Wlaneja, dirige e executa trabalhos inerentes a Contabilidade na Prefeitura e Fundos,
organizando e supervisionando 0s referidos trabalhos e realizando tarefas pertinentes para
apurar os elementos necessarios ao controle e apresentagao da situagao patrimonial,
econdmica e financeira da Prefeitura.

DESCRICAO DETALHADA

01. Organiza os servigos de contabilidade em geral, tragando o plano de contas, 0 sistema de
livros e documentos ¢ o método de escrituragao para possibilitar o controle contabil e
orgamentario,

02. Executa e/ou supervisiona a escrituragao de livros contabeis € comerciais, COmMo Diario,
Registro de Inventarios, Razdo, Conta Corrente, Caixa e outros, atentando para a
transcri¢do correta dos dados contidos nos documentos originais e valendo-se dos sistemas
e para fazer cumprir as exigéncias legais e administrativas;

03 Controla os trabalhos de analise e conciliagdo de contas, conferindo os saldos, localizando
e retificando possiveis erros para assegurar a corregdo das operagdes contabeis;

04. Procede a classificagdo e avalizagao de despesas, analisando a natureza das mesmas para
apropriar custos de bens e serviqo{s;

05. Efetua ou supervisiona os calculos de reavaliagdo do ativo e de depreciagdo de veiculos,
magquinas, moveis e instalagoes, basendo-se nos indices adequados a cada caso para
atender as disposigdes legais pertinentes;

06. Elabora balancetes, balangos e outras demonstragdes contabeis, aplicando as técnicas
apropriadas para apresentar resultados parciais e totais da situagao patrimonial, econémica
e financeira da Prefeitura e seus Fundos, transcrevendo dados estatisticos € emitindo
pareceres técnicos para fornecer os elementos contabeis necessarios aos relatorios da
diretoria; €

07. Elaborar prestagdo de contas ao Tribunal de Contas do Estado e orgdos repassadores de
recursos ao Municipio e seus Fundos.

08. Elaborar proposta a diligéncia e relatorios de auditoria emitidos pelo TCE;

09. Desempenhar outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de conclusdo de curso de 2° grau técnico, com registro no respectivo
orgao fiscalizador do exercicio profissional.
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r ___ DESCRICAO DO CARGO

CATEGORIA FUNCIONAL
| Técnico Agricola ] ]

GRUPO IT (Ol)l(,()

LAtmdade de vacl ' Cmco - [ANI o ,1—* S _;I

DESCRICAO SUMARIA

Atividades de nivel meédio, de natureza pouco repetitiva, envolvendo tarefas auxiliares de
orientagdo, controle, estudos e execugdo especializada de trabalhos relativos a ayopecuana
compreendo acompanhamento de programas, assisténcia técnica ao usuario, inspegao,
fiscalizagao e classificagdo de produtos e subprodutos de origem animal e vegetal.

DESCRICAO DETALHADA

01. Elaborar e orientar estudos ou programas para a recupera¢do e desenvolvimento de
propriedades rurais, servigos de instalagdo de posto, observando a técnica conveniente.

02. Dar pareceres e sugestdes sobre o aspecto da atividade agropecuario, atendendo ao seu
aperfeicoamento e as condigoes sociais do homem no campo;

03. Orientar a execu¢do do trabalho de campo na area de mecanizagdao do solo, fertilizante
mineral e organico e auxiliar na elaboragao de projetos respectivos,

04. Prestar assisténcia e orientagao aos agricultores e criadores,

05. Atender a consultas feitas por lavradores e criadores;

06. Orientar a produgao, administra¢do e planejamento agropecuario;

07. Organizar e inspecionar granjas, pomares, hortas e plantagdes em geral;

08. Orientar a armazenagem e comercializagdo de produtos de origem animal e vegetal,

09. Orientar e fiscalizar os trabalhos dé experimentagao de campo;

10. Prestar assisténcia e orientagdo nos programas de extensao rural;

11. Orientar trabalhos de conservagao de solo;

12. Participar dos trabalhos de experimentagdo, abrangendo: adubag@o, variedades resistentes
a ferrugem, herbicidas e fungicidas;

13. Participar de previsao de safras;

14. Prestar assisténcia no tocante ao crédito agricola;

15. Orientar a produg@o de sementes e mudas;

16. Executar outras tarefas semelhantes.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de conclusdo de curso de 2° grau especifico, com registro no
respectivo orgao fiscalizador do exercicio profissional.
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| DESCRICAODOCARGO |

CATEGORIA FUNCIONAL

| Tesoureiro , - - -]

GRUPO 111 . _c¢cOopDIGO
|Atmdddu de vacl Auxllmr B ANA. - - 7J

DES(‘RI(‘AO QUMARI A
rxuwr fungoes inerentes a lLbOllfarld

DESCRICAO DETALHADA

I. Desenvolver atividades de controle das finangas da municipalidade, comprcendendo
controle de caixa, de conta bancaria, aplicagoes, resgates, pagamentos, cobrangas de
tributos e demais taxas e impostos da municipalidade;

. Desenvolver atividade de preenchimento e arquivamento de guias e formularios;

. Manter sob controle e informar o secretario da fazenda sobre todas as movimentagoes
financeiras do municipio,

|4. Desenvolver ‘todas as atividades atinentes ao cargo.

Ll S ]

HABILITAC AO PROFISSIONAL - i S
[Ponador do LLI‘II‘IC&dO de conclusédo do 2° Grau ) T
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_DESCRICAODOCARGO ]

CATEGORIA FUNCIONAL

[ﬁnxxlnr de E nfer magem

GRUPO 111 ________cOopIGo o - N
[AlIVIdddL de Admlnlslrdcaﬂ Geral AAG - o o _j

DESCRICAO SUMARIA
[Vlba a promogao, protegao e rccupcracao da sainde do o individuo, familia e a comunidade. ]

DESCRICAO DETALHADA

01. Presta assisténcia de enfermagem ao individuo, familia e comunidade, visando a
promogao, protecdo e recuperagao da saade;

02. Faz previsao de equipamento e material para prestar assisténcia de enfermagem, segundo
as normas estabelecidas;

03. Faz atendimento de enfermagem de acordo com a programagido estabelecida pela
Prefeitura,

04. Participa na orientacdo a saude do individuo e a grupos da comunidade;

05. Participa de atividades de capacitagdo e educagao em saude para grupos da populagio;,

06. Administra medicamentos mediante” prescrigdo, utilizando a técnica da aplicagdo
adequada;

07. Participa na execugdo de programas de vacinagdo de acordo com o esquema adotado pela
Secretaria de Estado da Saide;

08. Coleta material para exames complementares quando indicados;

09. Notifica doengas transmissiveis,

10. Participa das atividades de vigilancia epidemiologicas;

11. Faz visita domiciliar;

12. Desenvolve atividades de pré e pos consulta médica e de enfermagem,;

13. Participa das agdes de saude desenvolvidas pela comunidade;

14. Participa da prestagdo de assisténcia a comunidade em situagdes de calamidade e
emergéncia,

15. Faz registro das atividades realizadas; e

16. Desempenha outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de conclusdo de curso de 2° grau especifico, com registro no
respectivo orgao fiscalizador do exercicio profissional.
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| DESCRICAODOCARGO ]

CATEGORIA FUNCIONAL

éentg Admmlslranvo -

GRUPO 111 ~____coprgo
rAtmdddc de /\dmmlslnu(do (lerl AAG 7 7 -

DESCRICAO SUMARIA

Exercer fungdes inerentes a Admmlslragao

DESCRIC AO DETALHADA

01. Desenvolver atividades de recepgao ao pubhco

02. Desenvolver atividades atinentes ao protocolo de correspondéncia e arquivamento em
geral,

03. Desenvolver atividades de datilografia, fax-simile e tarefas de digitagao;

04. Desenvolver atividades relacionadas ao registro, controle e preenchimento de fichas;

|05. Desenvolver toda e qualquer atividade burocratica e servigos da administragao municipal,

HABILITACAO PROFISSIONAL - S
| I’mlddm de (“u llll(,dd() (k wmlusdo dL curso dL F g,lau - ]
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e , DESCRICAODO CARGO

CATEGORIA FUNCIONAL 7 S
’/\ll\lllﬂl Administrativo ]

GRUPO 111 , ~_CODIGO
l_‘\ll\/ldddL de Nivel Auxlllm B | ANA

DESCRICAO SUMARIA

| Exercer fungdes inerentes a administraggo -

DESCRICAO DETALHADA

I. Desenvolver atividades de ddtlloglatm ¢ tarefas de dlg,lla(,do

. Desenvolver atividades relacionadas a registro, controle e preenchimento de documentos;

. Desenvolver atividades auxiliares no setor administrativo, compreendendo os setores de
pessoal, patrimonio, compras e demais setores de administragao,

4. Desenvolver atividades de elaboragdao de documentos, correspondéncias, oficios e outros

atinentes ao setor,
5 Desenvolver atividades de controle e arquivamento de documentos;

6. Desenvolver todas as atividades dtlnungs?ao cargo.

W N

HABIL IIACA() PROFISSIONAL

U’ortadma do certificado de conclusao do 2° Grédv o - - - j
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[ DESCRICAODOCARGO |
CATEGORIA FUNCIONAL. :

Auxiliar Fazendario. ) - - o _ _ l
GRUPO Il , coniGo S

[ AuVldddc de Admlnlblldcd() Geral AAG, , ) S j
DESCRICAO SUMABIA - R
Exercer fungdes inerentes a Admlnlslrdggg Qgral o o ) . ,_,Ql

DESCR!S}@(QETALHADA
l Desenvolver atividades relacionadas a reysm) controle e prunchlm(,nto de fichas.
2. Desenvolver atividades de datilografia, fax-simile e tarefas de digitagao;
3. Desenvolver atividades atinentes a protocolo e drquinmuno em geral;

4 Desenvolver toda e qualquer atividade burocratica e servigos do setor fazendario.

HABILI]i\_(‘AO PROFISSIONAL )
LOITddOF de Cerlltlcad() de conclusao de 2 2°Grau B ﬁg
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[ DESCRICAODOCARGO 1

CATEGORIA FUNCIONAL _

[Fiscal - ]

GRUPOII

vecorn CODIGO
[Atividade de Administragdo Geral [ AAG

DESCRICAOSUMARIA S
[Atividadcs de nivel médio, de natureza operacional, envolvendo servigos especificos dej

fiscalizagdo de tributos, obras e sanitario.

DESCRICAO DETALHADA

01 Emitir termos de ocorréncia para verificagdo fiscal quando ocorrer suspeita de
irregularidade no recolhimento de tributos;

02 FEfetuar fiscalizagdo nos estabelecimentos comerciais, industriais e de prestagdo de
servigos no que diz respeito ao pagamento das taxas e impostos sobre servigos;

03. Emitir notificagdes fiscais e auto de infragao;

04 Fiscalizar as construgdes no que diz respeito ao cumprimento da legislag@o e recolhimento
dos tributos;

05. Informar o servico de cadastro imobiliario e econdmico sobre novas construgdes e
estabelecimentos para fins de tributagao;

06. Fiscalizar o cumprimento das normas sanitarias nos estabelecimentos comerciais e
prestadores de servigo;

07 desenvolver outras atividades inerentes ao cargo.

/

HABILITACAO PROFISSIONAL
[ Portador de Certificado de conclusao de curso de 2° grau. j




DESCRICAODOCARGO |

CATEGORIA FUNCIONAL

B iordoEsportes

GRUPO 111 ~ CcODIGO

P\tlwdade de Admlmstragao Gu al 1 AA(J

DESCRICAO SUMARIA_ v
rxcrccl fungdo de instrutor de Fsportcs

DESCRICAO DETALHADA

1. Desenvolver atividades de instrugdo esportiva para criangas, especialmente carentes.

2. Coordenar as atividades das escolinhas esportivas, nas varias modalidades que sejam
mantidas pela municipalidade;

3. Desenvolver todas as atividades inerentes e necessarias para o crescimento disciplinar,
esportivo e comunitario das criangas que participam das escolinhas municipais.

HABILITAC AO PROFISSIONAL.
Portador de (,(,milcddo de com,lusao de 2°- Grau B B

A FORCA QUE VEM DO POVO
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- 00 ~ DESCRICAODOCARGO |

CATEGORIA FUNCIONAL

l Auxiliar de Servigos Gerais

GRUPOII ~___copIGo e
| Transportes e Servigos Gerais | TSG ]
DESCRICAO SUMARIA - )

 Abrange trabalhos bragais em geral, servigos de zeladoriaecopa. ]

DESCRICAO DETALHADA

01 Executa trabalhos bragais em geral, em quaisquer locais determinados pela chefia
imediata, fixa ou temporaria, e de conformidade com as necessidades das areas
municipais,

02. Zela pela manutengdo das instalagdes, mobiliarios e equipamentos da Prefeitura;

03. Aponta consertos necessarios a conservagao dos bens e instalagdes, providenciando se for
0 Caso, a sua execugao,

04. Efetua limpeza nas dependéncias internas e externas da Prefeitura;

05. Executa servigos de copa com atendimento aos servidores;

06. Faz a conservacgdo e limpeza de areas verdes, jardins, placas, gramados, vias, logradouros,
e cemitérios publicos; '

07. Transporta lixo da cidade até o local de despejo,

08. Registra o nimero de merenda distribuida e efetua o controle do material existente,

09. Prepara e distribui a merenda escolar conforme a rotina estabelecida;

10. Efetua tarefas de pavimentagdo, compreendidas nos servigos de assentamento e colocag¢do
de meios-fios; ;

11. Executa servigos relacionados com a manutengdo e conservagao de cemitério;

12. Quebra pedras e derruba construgdes de alvenaria com equipamento adequado; e

13. Desempenha outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de conclusio de 4* série do Primeiro Grau e/ou experiéncia €
treinamento especifico na area de atuagao.
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CATEGORIA FUNCIONAL B . -

| Motorista de Carro Leve ]
GRUPO 111 - - (VQQICO S
fTransportes e %rvlc;os (Judls - jrsa 7 7 - - J

DESCRICAO SU MARIA

Conduz e conserva veiculos motorizados, utilizados no transporte oficial de passageiros e
pequenas cargas em veiculo utilitario.

DESCRICAO DETALHADA

01. Dirige veiculos oficiais, transportando pessoas e pequenas cargas,

02. Zela pelo abastecimento, conservagao e limpeza do veiculo sob sua responsabilidade;

03. Efetua pequenos reparos no veiculo sob sua responsabilidade;

04. Comunica ao chefe imediato a ocorréncia de irregularidades ou avarias com a sua viatura,

05 Procede ao controle continuo de consumo de combustivel, lubrificantes e manuten¢ao em
geral;

06. Procede ao mapeamento de viagens, identificando usuarios, seu destino, quilometragem,
horario de saida e chegada,

07. Trata os passageiros com respeito € e urbanidade;

08 Mantém atualizada sua Carteira Nacional de Habilitagdo e a documentagdo do veiculo,

09 Atende as necessidades de deslocamento a servigo, segundo determinagdo dos usuarios,
registrando as ocorréncias; e

10. Executa outras atividades compativeis com o cargo.

.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de conclusio de 4* série do Primeiro Grau e/ou experiéncia e
treinamento especifico na area de atuagdo e Carteira Nacional de Habilitag@o.
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[ DESCRICAODOCARGO ]

CATEGORIA FUNCIONAL

Motorista de Carro Pesado

GRUPO 111 . coDpIGo B .
Llrdnsportu.u gervwos (Ierls TSG o , N I ‘

DESCRICAO SUMARIA
Conduz e conserva veiculos motorizados, utilizados no transporte oficial de passageiros e
cargas.

DESCRICAO DETALHADA

01. Dirige veiculos oficiais, transportando cargas e materiais;

02. Zela pelo abastecimento, conservagao e limpeza do veiculo, sob sua responsabilidade;

03. Efetua pequenos reparos no veiculo sob sua responsabilidade,

04 Comunica ao chefe imediato a ocorréncia de irregularidades ou avarias com a sua viatura,

05 Procede ao controle continuo de consumo de combustivel, lubrificantes € manutengdao em
geral,

06. Procede ao mapeamento de viagens, identificando usuarios, seu destino, quilometragem,
horario de saida e chegada;

07. Mantém atualizada sua Carteira Nauonal de Habilitagdo e a documentagao do veiculo;,

08 Atende as necessidades de deslocamento a servigo, segundo determinagdo dos usuarios,
registrando as ocorréncias; e

09. Executa outras atividades compativeis com o cargo.

/

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de conclusio de 4* série do Primeiro Grau e/ou experiéncia e
treinamento especifico na area de atuagdo e Carteira Nacional de Habilitag@o.

A FORCA QUE VEM DO POVO
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CATEGORIA FUNCIONAL

[Telefonista ]

GRUPO I1I CODIGO

Transportes e %rwqos (rcrals 7 ITSG

DESCRICAO QUMARIA

DESCRICAO DETALHADA

| Desenvolver atividade de atendimento ao telefone e Fax-simile;

2. Desenvolver atividades de ligagdes telefonicas, controle das ligagdes efetuadas e recebidas,
agendar recados;

3. Desenvolver todas as atividades inerentes ao cargo de telefonista.
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| _____ DESCRICAO DO CARGO

0O ]

CATEGORIA FUNCIONAL
| Recepcionista o , l

GRUPO 111 CODIGO
Transportes e Servigos Gerais  [TSG

DESCRICAO SUMARIA

-]

DESCRICAO DETALHADA

1. Desenvolver atividades de recepgao ao publico;

2. Desenvolver atividades de encaminhamento aos demais setores da administragao,
3. Desenvolver atividades de agendamento dos trabalhos do executivo,

4. Desenvolver atividades de secretaria do Prefeito Municipal;

HABILITACAO PROFISSIONAL

Portador de certificado de conclusdo do 1° grau.
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[ DESCRICAODOCARGO ]

CATEGORIA FUNCIONAL

viga ]

GRUPO 111 CODIGO

[ Transportes ¢ Servigos Gerais  [TSG -

-]

DESCRICAO SUMARIA
[Envolve trabalhos de vigilancia diurna ou noturna dos prédios da Prefeitura. ]

L= — — e S—

'DESCRICAO DETALHADA

01. Executa ronda diurna ou noturna nas dependéncias de edificios e areas adjacentes; ]

02. Verifica se as portas, janelas, portoes e outras vias de acesso estao fechadas corretamente;

03. Controla a movimentagao de veiculo, pessoas e materiais, fazendo as devidas anotagoes,

04. Comunica por escrito ao superior imediato as ocorréncias em seu setor,

05. Registra sua passagem pelo posto de controle, acionando o relogio especial de ponto para
comprovar a regularidade de sua ronda; e

06. desempenha outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL _

Portador de Certificado de conclusio de 4* série do Primeiro Grau e/ou experiéncia e
treinamento especifico na area de atuagao.
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. ____ DESCRICAO DO CARGO

GRUPO I11 CODIGO

[Trampories ¢ Sevigos Gerais [5G |

DESCRICAO SUMARIA

Opera maquinas e equipamentos, executando servicos de terraplanagem, escavagao,
carregamento, COmpressao.

DESCRICAO DETALHADA

01. Executa servigos de preparo do solo para plantio,

02. Realiza servigos de compressao, nivelamento de camadas de terras, de brita, de asfalto
com rolo compressor ou compactador.

03. Opera tratores de pequeno porte como trator agricola e outros similares;

04. Presta servigos de reboque;

05 Providencia o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes na maquina sob sua
responsabilidade;

06. Zela pela conservagdo e limpeza da maquina sob sua responsabilidade;

07. Comunica ao superior imediato qualquer defeito no funcionamento das maquinas,

08. Verifica as condi¢des do equipamento, examinando o estado do cabo do tambor, do freio e
outros componentes para garantir o seu bom funcionamento e seguranga,

09. Passa o cabo pelas roldanas e engata sua extremidade ao peso a ser removido,
manipulando-o de acordo com a técnica requerida para prender a carga e possibilitar sua
movimentagao, '

10. Opera o equipamento, acionando o motor € a manivela, controlando a velocidade de
tragao e freando o movimento para arrastar ou levantar a carga até o local estipulado; e

11. Desempenha outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL

Portador de Certificado de conclusio de 4 série do Primeiro Grau e/ou experiéncia e
treinamento especifico na area de atuagio e Carteira Nacional de Habilitag@o.
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[ DESCRICAO DO CARGO

CATEGORIA FUNCIONAL
| Operador de Equipamento Pesado

GRUPO I11 CODIGO
[ATranspONe§ e Servigos Gerais 7 |TSQ'7

'DESCRICAO SUMARIA

Opera maquinas e equipamentos de grande porte, executando servigos de terraplanagem,
escavagdo, carregamento, COmpressao.

DESCRICAO DETALHADA

01. Executa servigos de terraplanagem, tais como: remogao, distribui¢do e nivelamento de
superficies, cortes de barrancos, acabamento e outros;

02. Realiza servigos de escavagao, cortes e aterros,

03. Realiza servigos de carregamento de caminhdes e basculantes;

04. Realiza servigos de compressao, nivelamento de camadas de terras, de brita, de asfalto
com rolo compressor ou compactador;

05. Opera equipamentos rodoviarios pesados, como trator de esteiras, motoniveladoras,
carregadeira, retroescavadeira e outros_similares.

06. Presta servigos de reboque;

07. Providencia o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes na maquina sob sua
responsabilidade;

08. Zela pela conservagao e limpeza da maquina sob sua responsabilidade;

09. Comunica ao superior imediato qualquer defeito no funcionamento das maquinas,

10. Verifica as condigdes do equipamento, examinando o estado do cabo do tambor, do freio e
outros componentes para garantir o seu bom funcionamento e seguranga,

11. Passa o cabo pelas roldanas e engata sua extremidade ao peso a ser removido,
manipulando-o de acordo com a técnica requerida para prender a carga e possibilitar sua
movimentagao,

12. Opera o equipamento, acionando o motor e a manivela, controlando a velocidade de
tragdo e freando o movimento para arrastar ou levantar a carga até o local estipulado; e

13. Desempenha outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL
Portador de Certificado de conclusio de 4* série do Primeiro Grau e/ou experiéncia e
treinamento especifico na area de atuagao e Carteira Nacional de Habilitagao.
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[ DESCRICAO DO CARGO

CATEGORIA FUNCIONAL

D/Iecﬁnico - A

GRUPO III CODIGO

[ Transporte e Servigos Gerais | TSG

DESCRICAO SUMARIA

Abrange servigos de mecanica em geral nos veiculos de quaisquer porte e marca de
fabricacao.

DESCRICAO DETALHADA

01. Torga ou recondiciona pegas avariadas;

02. Procede a montagem e desmontagem dos componentes mecanicos dos veiculos na frota,
para sua recuperagao,

03. Executa a regulagem de motor dos veiculos da frota municipal;

04. Socorre, eventualmente, veiculos avariados durante o percurso;

05. Zela pelos materiais e ferramentas de sua utilizagao;

06 Providencia materiais e ferramentas necessarias a execugao dos servigos; e

07. Desempenha outras atividades compativeis com o cargo.

HABILITACAO PROFISSIONAL

Portador de Certificado de conclusio de 4* série do Primeiro Grau e/ou experiéncia e
treinamento especifico na area de atuagdo e Carteira Nacional de Habilitag@o.
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CATEGORIA FUNCIONAL

Oficial de Manutengao e Conservagao

GRUPO 111 CODIGO

| Transportes e Servigos Gq@d | TSG

DESCRICAO SUMARIA

Atividade de nivel subalterno, de execugdo, qualificagdo, envolvendo servigos relativos a
fungdo de: carpinteiro, marceneiro, encanador, pedreiro e eletricista.

DESCRICAO DETALHADA

01. Executar servigos simples de carpintaria, marcenaria, de encanador, pedreiro e eletricista,

02. Apresentar relatorio quantificado, mensalmente ou quando solicitado, do material a ser
substituido nas dependéncias do orgao,

03. Executar a manutengao preventiva sob a orientagdo da chefia,

04. Executar outras tarefas correlatas.

HABILI I‘ACAO PROFISSIONAL

Portador de Certificado de conclusio de 4* série do Primeiro Grau e/ou experiéncia e
treinamento espccmco na area de atuagao.
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ANEXO I11
VENCIMENTOS E CARGA HORARIA

GRUPO I - CARGO COMISSIONADO

CARGO ~ |REMUNERACAO (RS)
Secretario 1.012,00
Diretor de Departamento 570,00
Chefe de Gabinete 600,00
Diretor de Escola ' 700,00

GRUPO 11 - FUNCAO GRATIFICADA

FUNCXO REMUNERACAO (Percentual sobre o salirio)

Chefe de Divisdo 10a30%

GRUPO III - CARGO EFETIVO

CARGO REMUNERACAO (R$) [ CARGA HORARIA
Advogado 1.160,00 40
Engenheiro Agrénomo 1.160,00 40
Médico Veterinario 1.160,00 40
Contador 1.160,00 40
Enfermeira 1.160,00 40
Médico 1.500,00 20
Odontologo 1.160,00 20
Psicologo 1.160,00 40
Assistente Social 1.160,00 40
Engenheiro Civil 1.160,00 40
Técnico em Contabilidade 650,00 40
Técnico Agricola 650,00 40
Tesoureiro 780,00 40
Auxiliar Administrativo 500,00 40
Auxiliar de Enfermagem 370,00 40
Agente Administrativo 370,00 40
Auxiliar Fazendario 370,00 40
Fiscal de Obras 370,00 40
Fiscal de Tributos 370,00 40
Instrutor de Esportes 370,00 40
Auxiliar de Servigos Gerais 220,00 40
Motorista de Carro Leve 320,00 40
*
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Motorista de Carro Pesado 370,00 40
Telefonista 250,00 36
Recepcionista 250,00 40
Vigia 250,00 40
Operador de Equipamento Leve  |370,00 40
Operador de Equipamento Pesado [450,00 40
Mecanico de Equipamento Leve | 350,00 40
Mecanico de Equipamento Pesado | 400,00 40
Pedreiro 320,00 40
Carpinteiro 320,00 40
Operador de Britador 320,00 40
Encanador 320,00 40
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